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Die IMPCT gGmbH ist eine gemeinnützige Nachhaltigkeits-Plattform aus Hamburg. Seit über 8 Jahren 
unterstützen und begleiten wir zahlreiche NGOs und Organisationen auf ihrem Weg zur 
Nachhaltigkeit. Unsere vielfältigen Themen reichen von der Zusammenarbeit mit Hamburger Kinder- 
und Jugendeinrichtungen über Gründungen z. B. im Bereich nachhaltiger Bildung bis hin zur 
Entwicklung globaler Nachhaltigkeitsstandards für die Welt des Sports. IMPCT vereint Expert*innen 
aus allen Disziplinen mit ausgewiesener Expertise zum Thema Nachhaltigkeit, Zivilgesellschaft, 
Wissenschaft, Wirtschaft & Management, Digitalisierung, Weiterbildung, Zertifizierung, Fundraising 
und Networking. Ziel unseres Engagements ist es, den nachhaltigen Wandel voranzutreiben und 
soziale und gesellschaftliche Innovationen zu fördern. 
 
IMPCT sucht eine Team-Assistenz, die Lust hat auf Veränderung  
 
Für unser Team suchen wir stets besondere Menschen, die Veränderung denken und leben. Unsere 
tolle Team-Assisentin geht ab August in Mutterschutz. Diese Stelle wird daher frei und möchte neu 
gefüllt werden. Bist du auf der Suche nach einem Job, indem du deine Fähigkeiten einbringen und in 
einem agilen und sinnstiftenden Umfeld weiter wachsen kannst? 
Sende deinen überzeugenden VC, überrasche zusätzlich mit einer besonderen Bewerbung und zeige 
uns, warum du Change und Purpose willst. Basis ist, dass du mehr als 5 Jahre Berufs- oder 
Praxiserfahrung als Teamassistenz oder im Projektmanagement vorweisen kannst, nachhaltig 
zuverlässig bist und Out-of-the-box-Denken & -Handeln dich anspornt. 

Dein Aufgabengebiet: 
• Du unterstützt das IMPCT-Team und seine Projekte 
• Du berichtest direkt an die Geschäftsführung  
• Du unterstützt die Geschäftsführung in der Organisation, Planung und Abrechnung  
• Du übernimmst die eigenverantwortliche Organisation von Prozessen rund um den Büroalltag 
• Du arbeitest primär nach innen, aber manchmal auch nach außen mit Non-profit und For-profit-

Organisationen 
• Du entdeckst eigenmotiviert Themen und Inhalte, die IMPCT beim Wachstum helfen 

 
 

Dein Profil: 
• Du willst Teil einer neuen Welt sein und verändern 
• Du verstehst die Impact-Wirtschaft genauso wie die kommerzielle Welt und siehst dich in der 

Mitte 
• Du bist ein Organisationstalent und Kommunikationswunder 
• Du hast Erfahrung in Office Management und bildest dich stets weiter 
• Out-of-the-box-Denken erschrickt dich nicht, sondern spornt dich an 
• Du hast mindestens 5 Jahre Berufserfahrung 
• Du stellst dich gerne Herausforderungen und überwindest diese gewissenhaft und mit Freude 
• Du verfügst über einen hohen Grad an Eigenständigkeit und Verantwortungsbewusstsein 
• Du bist ein Teamplayer:in – zuverlässig, engagiert, offen 
• Du fühlst dich in einer start up-Kultur mit flachen Hierarchien und sehr viel Eigenverantwortung 

wohl 
• Du wohnst in HH oder bist bereit, nach Hamburg umzuziehen 
• Führerschein Klasse B ist wünschenswert 
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Was wir Dir bieten: 
• Teil eines Teams zu werden, das die Zukunft gestaltet, die wir uns wünschen  
• Mitarbeit an Benchmarks für eine nachhaltige Zukunft 
• Verantwortungsvolle Aufgaben und ein sehr dynamisches Umfeld 
• Große Lern- und Wachstumschancen 
• Einzigartiges Team mit Menschen, die für das große Ganze brennen und jeder für sich eine 

Bereicherung sind 
• Flexible Arbeitsbedingungen bei 30 Stunden/Woche 
• Remote möglich 
• Eine langfristige Zusammenarbeit 

 
 
Werte, die wir teilen: 

• Dedication und viel Liebe zu unseren Inhalten 
• Freiheit & Kreativität 
• Neue Perspektiven denken, arbeiten und leben 
• Professionalität & Perfektion 

 
 
Startdatum: 15.07.2024 
 
Wir freuen uns auf dich! Werde IMPCTivist und sende deine Bewerbung an: 
sandra@impct.help 
Mehr Infos über IMPCT auf impct.help  
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