BERLIN HAMBURG MUNCHEN

POLITYCKI PARTNER

LITERATUR PRESSE OFFENTLICHKEIT

Volontar*in ab Mitte Juni 2025 fur unser Hamburger Blro gesucht

Das Literatur- und Pressebtro Politycki & Partner ist seit tber 20 Jahren in den Bereichen
Medienkommunikation, Veranstaltungsmanagement und Projektentwicklung tétig. Die Agentur
erarbeitet individuelle PR-Strategien fir Autor*innen und Bicher, plant und organisiert
Veranstaltungen (von Buchprasentationen Uber Lesereisen bis zu Tagungen) und berat
Autor*innen in allen Fragen rund um deren Vermarktung. Zudem entwickelt und begleitet das
Biro Projekte fur Institutionen und Verbande. Zu den Kund*innen zahlen namhafte Verlage,
Schriftsteller*innen, Stiftungen, Literarische Agenturen und Kulturinstitutionen.

Ab 15. Juni 2025 suchen wir eine*n Volontar*in zur Unterstitzung fir 18 Monate.

lhre Tatigkeitsbereiche sind:

e Unterstutzung bei der Mediendokumentation, Recherchen, Erstellung von Verteilern
und Pressematerial, Versand von Rezensionsexemplaren

e Bearbeitung eingehender Anfragen (Telefon, Mail)

o Pflege der Webseite und Datenbank

¢ Verantwortung fir unsere Social Media-Kanéle (Instagram, Facebook)
e Blogger Relations

e je nach Vorerfahrung und Interesse: Ubernahme eigener Projekte in Begleitung von
den Kolleginnen (Entwicklung einer PR-Strategie, Erstellung von Medienlisten und
Pressematerial, Ansprache geeigneter Medien/Blogger*innen per Telefon und Mail,
Dokumentation und Auswertung der Ergebnisse)

Wir erwarten:
e Begeisterung fur Bicher
o Kommunikations- und Organisationstalent
e ein sehr gutes Sprachgefuhl
e Kenntnisse im Bereich Social Media

e erste praktische Erfahrungen in den Bereichen Pressearbeit und
Veranstaltungsorganisation sind wiinschenswert

e Teamfahigkeit/Teamorientierung und kollegiales Arbeiten

e gute Kenntnisse in MS-Office, idealerweise auch in Wordpress




BERLIN HAMBURG MUNCHEN

POLITYCKI X, PARTNER

LITERATUR PRESSE OFFENTLICHKEIT

Wir bieten:
e ein interessantes Tatigkeitsfeld in einem kleinen, tatkraftigen Team
e eine umfassende Einarbeitung und regelméafiges Feedback
e eigenverantwortliches Arbeiten
e eine Vielfalt an Projekten
e ein bundesweites Netzwerk an Kund*innen, Autor*innen und Journalist*innen sowie

e einen Einblick in alle Bereiche der Kommunikationsarbeit und in die Buchbranche.

Né&here Informationen Uber uns finden Sie unter www.politycki-partner.de.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung als PDF an: Stefanie Stein | stefanie.stein@politycki-
partner.de

Hamburg, 15.04.2025
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