
Mitarbeiter:in (m/w/d) für das Musikbüro der Hauptkirche St. Jacobi 
gesucht: Teilzeit (20 Std./Woche) – befristet auf 2 Jahre 
 
Zum 15. August 2025 ist in der Stiftung St. Jacobus die Position eines/einer 
Mitarbeitenden (m/w/d) im Musikbüro der Hauptkirche St. Jacobi neu zu besetzen. 
 
Die Hauptkirche St. Jacobi gehört mit ihrer langen Tradition gottesdienstlicher und 
konzertanter Musik sowie der einzigartigen Arp-Schnitger-Orgel zu den 
kirchenmusikalischen Zentren Hamburgs. 
 
Ihre Aufgaben 
 

Bereich Konzertorganisation: 
• Administrative Vorbereitung und logistische Betreuung von Chor- und Orgelkonzerten 
• Koordination der Künstler:innenkommunikation und des Vertragswesens 
• Initiierung des Ticketings sowie Unterstützung bei Budgetplanung, Abrechnung und 

Fundraising 
 

Bereich Öffentlichkeitsarbeit: 
• Redaktion, Lektorat und Koordination von Werbematerialien wie Newslettern, 

Programmheften, Pressemitteilungen und Veranstaltungskalendern 
• Mitwirkung bei Pflege und Weiterentwicklung der Social-Media-Kanäle 
 
Ihr Profil 
 
• Berufserfahrung im Veranstaltungs- oder Kulturmanagement oder ein 
 entsprechendes Studium 
• Organisationstalent und textliche Sicherheit 
• Freude an der Kommunikation mit Menschen unterschiedlichster Hintergründe 
• Sehr gute Kenntnisse in MS Office und digitalen Kommunikations- und Planungstools 
• Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten, insbesondere an Konzertabenden 
• Interesse an und idealerweise Erfahrung im kirchenmusikalischen Umfeld 
 
Wir bieten 
 
• Eine vielseitige Tätigkeit in einem renommierten kirchenmusikalischen Umfeld 
• Enge Zusammenarbeit mit dem Kantor und seinem Assistenten 
• Mitarbeit in einem engagierten Team aus Haupt- und Ehrenamtlichen 
• Eigenverantwortliches Arbeiten mit Raum zum Mitgestalten 
• Arbeitszeiten mit gewissem Spielraum und Möglichkeit zum anteiligen Homeoffice 
• Unterstützung bei Fort- und Weiterbildungen 
 
Bewerbungsschluss ist der 15. Juli 2025. 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen im PDF-Format per E-Mail 
an den Vorsitzenden der Stiftung St. Jacobus, Hauptpastor Dr. Stefan Holtmann 
(holtmann@jacobus.de). 
Für Rückfragen stehen Ihnen Hauptpastor Dr. Stefan Holtmann unter 040 – 30 37 37 14 
sowie Kantor Gerhard Löffler (loeffler@jacobus.de oder 0163 – 67 27 436) gerne zur 
Verfügung. 


