I‘ﬂ Bundeskanzler
Helmut Schmidt

WWE Stiftung

Sind Sie Historiker*in, Informationswissenschaftler*in, Politikwissen-
schaftler*in oder Archivar*in und wissbegierig auf die privat-politische
Korrespondenz eines bedeutenden Staatsmanns?

Zur Unterstitzung der Leiterin des Projekts zur ErschlieBung der Korrespondenz Helmut
Schmidts sucht die Bundeskanzler-Helmut-Schmidt-Stiftung (BKHS) zum 1. November 2025
eine

Projektassistenz (m/w/d)

in Voll- oder Teilzeit als Mutterschutz-/Elternzeitvertretung mit Dienstsitz in Hamburg-
Langenhorn. Die Stelle ist gemal § 21 BEEG befristet flr die Dauer der Elternzeitvertretung,
voraussichtlich sieben Monate. Sie wird nach TV6D (Bund) eingruppiert und umfasst bis zu
39 Wochenstunden. Eine Eingruppierung bis zur Entgeltgruppe E 9a erfolgt unter Beachtung
des § 12 TVAD hinsichtlich der tatsachlich auszutibenden Téatigkeiten und der Erfillung der
personlichen beziehungsweise tariflichen Anforderungen.

lhre Aufgaben:

= summarische und Einzelbrieferschliellung sowie Verzeichnung des Korrespondenz-
bestands

= Vorbereitung der historisch-kritischen Regesten, insbesondere durch Recherchen zu den
Korrespondenzpartner®innen und den in den Brief verhandelten Themen,;
Zusammenfassen von Forschungsstanden und -literatur

» Durchflhrung der Urheberermittiung (Korrespondenzpartner*innen und deren
Erb*innen)

» Bearbeitung von schriftlichen und mindlichen Anfragen zum Briefbestand

= Mitarbeit in der Vorbereitung, Durchflihrung und Nachbereitung von Veranstaltungen, um
Projektergebnisse zu vermitteln, darunter Erarbeitung von Veranstaltungskonzepten,
Identifikation von und Kontakt zu Referent*innen

Ihr Profil:

» abgeschlossenes Studium der Geschichts-, Informations- oder Politikwissenschaft
(Bachelor) oder eine abgeschlossene Archivars-Ausbildung

»= Vorkenntnisse in der Benutzung und Auswertung von Archivdatenbanken, vorzugsweise
in FAUST

= sehr gute Kenntnisse einschlagiger Software-Programme (insbesondere MS-Office,
inklusive Teams)

= selbststandiges und strukturiertes Arbeiten, Organisationstalent, Flexibilitdt und
Zuverlassigkeit

= sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

= ausgepragte Kommunikations- und Teamfahigkeit

» Aufgeschlossenheit gegeniber neuen Aufgaben
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Unser Angebot:

=  Vergltung nach TVAD (Bund) bis E 9a

= Arbeitsvertrag in Teilzeit oder Vollzeit bis 39 Wochenstunden befristet flir die Dauer der
Mutterschutz-/Elternzeitvertretung, voraussichtlich sieben Monate

= alle tariflichen Leistungen des o&ffentlichen Diensts wie zusatzliche Altersversorgung
(VBL), 30 Tage Jahresurlaub sowie Arbeitsfreistellung am 24. und 31. Dezember,
Angebote des Gesundheitsmanagements

=  Work-Life-Balance — flexible Arbeitszeiten und Mdglichkeiten des mobilen Arbeitens

= Entwicklung — individuell abgestimmte Fort- und Weiterbildungsmadglichkeiten

= ein sinnvolles und interessantes Arbeitsumfeld in einem engagierten Stiftungsteam mit
guter Arbeitsatmosphare

= vom Arbeitgeber teilfinanziertes Deutschlandjobticket

Wir haben uns die berufliche Gleichstellung aller Menschen zum Ziel gesetzt und freuen uns
Uber Bewerbungen von Menschen aller gesellschaftlichen Gruppen. Griinde, die gemal} § 1
des Allgemeinen Gleichbehandlungsgesetzes zu einer Benachteiligung fiihren kénnten, wie
ethnische Herkunft, Geschlecht, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter oder sexuelle
Identitat, werden bei der Stellenbesetzung nicht berlcksichtigt. Wir garantieren Chancen-
gleichheit bei der Beurteilung von Fahigkeiten, Voraussetzungen und Eignung. Fir
diskriminierungsfreie, inklusive und diverse Arbeitsbedingungen setzen wir uns ein. Wir
férdern ebenfalls die Vereinbarkeit von Familie und Beruf.

lhre Bewerbung:

Senden Sie bitte lhre aussagefahige Bewerbung bestehend aus Motivationsschreiben,
Lebenslauf sowie relevanten (Arbeits-)Zeugnissen bis spatestens 10. Oktober 2025 an den
Vorstand der Bundeskanzler-Helmut-Schmidt-Stiftung, zu Handen der Verwaltungsleiterin
Cécile Busche, Kattrepel 10, 20095 Hamburg, E-Mail: c.busche@helmut-schmidt.de. Die
elektronische Bewerbung sollte geblndelt in einer Datei erfolgen.

Fir die Vorstellungsgesprache ist der Zeitraum vom 14. bis 17. Oktober vorgesehen.

Wer wir sind:

Die Bundeskanzler-Helmut-Schmidt-Stiftung erinnert an einen der bedeutendsten deutschen
Staatsmanner des 20. Jahrhunderts und befasst sich als zukunftsorientierte Denkfabrik mit
Fragestellungen, die auch den Vordenker Schmidt bewegten. Drei Ubergeordnete
Themenfelder stehen im Mittelpunkt der programmatischen Stiftungsarbeit: 1. Europa und
internationale Politik, 2. Globale Markte und soziale Gerechtigkeit sowie 3. Demokratie und
Gesellschaft.

Eng vernetzt mit diesen Programmlinien spiegelt die standige Ausstellung ,Schmidt!
Demokratie leben® in der Hamburger Innenstadt ein knappes Jahrhundert deutscher und
internationaler Zeitgeschichte wider. Sie ordnet das Wirken ihres Namensgebers in aktuelle
und geschichtliche Zusammenhange ein. Im Helmut Schmidt-Archiv in Hamburg-
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Langenhorn macht die Stiftung die privaten Dokumente von Schmidt und seiner Frau Loki
der Forschung zuganglich und gewahrt der Offentlichkeit Zugang zum ehemaligen
Privathaus der Schmidts.

Das Helmut Schmidt-Archiv beherbergt die personlichen Nachldsse von Helmut und Loki
Schmidt sowie von Wolfgang Schmidt und Karl Wilhelm Berkhan, die vor Ort
wissenschaftlich erschlossen und verzeichnet werden. Einen wichtigen Schwerpunkt bildet
die privat-politische Korrespondenz von Helmut Schmidt, die einen tiefen Einblick in die
Geschichte der Bundesrepublik Deutschland mit ihren deutsch-deutschen und
internationalen  Verflechtungen gibt. In einem zum Teil drittmittelgeforderten
ErschlieBungsprojekt wird dieser Bestand archivarisch erschlossen und verzeichnet. Ziel ist
es, den Korrespondenzbestand unter Beachtung der geltenden rechtlichen Bestimmungen
fur die Forschung bereitzustellen und ihn durch eine umfassende Digitalisierung substanziell
zu sichern und zu erhalten.

Hinweise zum Datenschutz:

Ihre Daten werden unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen behandelt.
Unsere allgemeinen Datenschutzinformationen gemag Art. 12, 13, 14 DSGVO koénnen Sie
abrufen unter https://www.helmut-schmidt.de/datenschutzerklaerung. Weitere Hinweise
hierzu erhalten Sie im Rahmen des Bewerbungsprozesses.
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