
Leitung Vermietung/Gastro (m/w/d) 
 
Bürgerhaus Kulturpalast Harburg 
 
Die Stiftung Kulturpalast Hamburg sucht ab sofort eine engagierte Persönlichkeit für den Bereich 
Vermietung- und Gastrobereich im Bürgerhaus Kulturpalast Harburg, das in diesem Jahr in das neu 
sanierte Gebäude in der Rieckhoffstraße zurückzieht. 
Neben einem vielfältigen Kulturprogramm entwickeln wir Angebote für alle Harburger*innen und 
positionieren das Haus als offenen Ort für Kultur, Begegnung und Vermietungen. 
 
Ihre Aufgaben 

 Sie verantworten den gesamten Gastro-/Vermietungsbereich und sorgen für eine professionelle 
operative gastronomische Umsetzung von Veranstaltungen. 

 Einkauf, Warenhaltung 
 Erstellen von Cateringangeboten 
 Vermietung & Kundenmanagement 
 Aktive Kundenakquise und Betreuung von Mieter*innen 
 Erstellung individueller Angebote sowie Vertragsgestaltung und -abschluss 
 Kalkulation und wirtschaftliche Bewertung von Vermietungen 
 Einsatzplanung und strukturierte Übergabe an die Durchführung bei Vermietungen 
 Rechnungsstellung, Nachbereitung und Feedbackauswertung 
 Planung, Disposition und operative Begleitung von Vermietungen und ausgewählten 

Programmformaten 
 Koordination der Gewerke (Technik, Programm, Gastronomie) 
 Sicherstellung eines reibungslosen Gastrobereiches  
 Verantwortung für Abwicklung und Abrechnung einzelner Veranstaltungen 
 Vorbereitung abrechnungsrelevanter Unterlagen (z. B. Kassenabrechnungen, 

Gagenauszahlungen, statistische Erfassungen) 

 
Sie arbeiten eng mit Geschäftsführung, Technik, Programm zusammen und tragen maßgeblich zur 
wirtschaftlichen Entwicklung des Hauses bei. 
 
Ihr Profil 

 Mehrjährige Erfahrung im Bereich Gastro, Vermietung, idealerweise im kulturellen Umfeld 
 Strukturierte, eigenverantwortliche Arbeitsweise und ausgeprägtes Organisationsgeschick 
 Wirtschaftliches Denken und Erfahrung in Kalkulation, Budgetverwaltung und Abrechnung 
 Erfahrung im Gastronomie- oder Veranstaltungsbetrieb wünschenswert 
 Kommunikationsstärke und souveräner Umgang mit unterschiedlichen Zielgruppen 
 Sicherer Umgang mit Veranstaltungssoftware und digitalen Tools 
 Kaufmännische oder gastronomische Ausbildung bzw. vergleichbare Qualifikation 

 
Wir bieten 

 Eine vielseitige Schlüsselposition in einem sich neu positionierenden Kulturhaus 
 Unbefristete Anstellung (ab 30 Std./Woche) 
 Vergütung in Anlehnung an TV-L (abhängig von Qualifikation und Erfahrung) ab TVL 9 
 Gestaltungsspielraum und Mitverantwortung für die wirtschaftliche Entwicklung des Hauses 



 Flexible Arbeitszeiten mit Möglichkeit zu gelegentlichem Homeoffice 
 Ein engagiertes Team in einem lebendigen Kulturumfeld 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an: jobs@kph-hamburg.de 
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