
 
Die Symphoniker Hamburg e.V. suchen ab sofort und in Vollzeit eine:n 

 

Mitarbeiter:in für das Orchesterbüro  

mit Schnittstellenfunktion - Schwerpunkt Notenarchiv & Orchesterinspektion  

 

Die Symphoniker Hamburg sind das Residenzorchester der Laeiszhalle, des ersten Konzertsaals der Freien und 

Hansestadt Hamburg. Musikalische Exzellenz steht für sie in Einklang mit einem aktualisierten Rollenbild eines modernen 

Klangkörpers. Die Symphoniker gestalten in der Laeiszhalle mehrere Abo-Reihen, Sonderkonzerte und Festivals, wie 

etwa das alljährlich im Juni stattfindende Martha Argerich Festival. Mit ihrem breit gefächerten Vermittlungs- und 

Education-Angebot sind sie in der ganzen Stadt präsent.  

 

Ihre Aufgaben 

Schnittstellenfunktion im Orchesterbüro mit Schwerpunkt auf Notenarchiv und organisatorischen Aufgaben in der 

Orchesterinspektion  

 

Notenarchiv 

• Vorbereiten und Bereitstellen des Notenmaterials 

• Unterstützen bei Pflege und Organisation des Notenarchivs 

Orchesterinspektion / KBB 

• Bestellen von Orchesteraushilfen und Sonderinstrumenten 

• Unterstützen bei der Erstellung von Probeneinteilungen in Absprache mit der Künstlerischen Betriebsleitung, 

Orchesterinspektion, Disposition, Diensteinteilern, Dirigenten und Solisten 

• Pflegen des digitalen Kalenders 

• Bearbeiten von Korrespondenz, Terminen und organisatorischen Abläufen 

• Kommunikation mit Künstler:innen, Agenturen und Dienstleistern 

• Organisatorische Unterstützung bei Produktionen, Konzerten und Festivals 

 

Das bringen Sie mit 

• Abgeschlossenes Studium, idealerweise im Musikbereich 

• Erfahrung in Koordinations- und Organisationsaufgaben  

• Kenntnisse der Notenschrift und Freude am Umgang mit Orchester-Notenmaterial 

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse und sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel) und digitalen 

Tools 

Persönlich überzeugen Sie durch 

• Strukturierte, proaktive und vorausschauende Arbeitsweise 

• Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten, hohe Teamorientierung und Freude an der Zusammenarbeit mit 

Menschen 

• Flexibilität (Abend-, Wochenend- und Feiertagsdienste) 

 

Wir bieten Ihnen 

• Eine vielseitige Position im künstlerischen Betriebsablauf eines renommierten Orchesters 

• Ein engagiertes, kollegiales Team mit flachen Hierarchien 

• Arbeitsplatz in der Laeiszhalle im Herzen Hamburgs und Zugang zu unseren Veranstaltungen 

• Vertrag nach NV-Bühne 

• Vergünstigtes Sportangebot (EGYM Wellpass) und Deutschlandticket 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 24. April 2026. 

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) per E-Mail an: 

info@symphonikerhamburg.de  

Für Rückfragen wenden Sie sich gern an Hannes Wönig, h.woenig@symphonikerhamburg.de  
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