
 
Stellenausschreibung: Aushilfe Buchhaltung (m/w/d) im Goldbekhaus 
Zur Unterstützung unserer Buchhaltung suchen wir ab sofort eine zuverlässige Aushilfe 
(m/w/d) auf Minijob- oder Teilzeitbasis. 
 
Das Stadtteilkulturzentrum Goldbekhaus (gemeinnütziger Verein) bietet seinen Gästen 
seit über 40 Jahren einen Ort für Kunst und Kultur, für Begegnung, Bewegung und 
Diskurs, für kreative Entfaltung und Entwicklung. Das Goldbekhaus ermöglicht mit 15 
hauptamtlichen Mitarbeitenden (+Bürohund Emma) anspruchsvollen Kulturgenuss – 
Veranstaltungsreihen, Festivals. Projekte unterschiedlicher Sparten und Kulturen finden 
sich hier ebenso wie Workshops, Kurse und Seminare oder unsere legendären 
Flohmärkte. 
 
Ihre Aufgaben 

• Erfassung und Verbuchung elektronischer Zahlungsverkehr/Bankbuchungen 

• Bearbeitung von Vorgängen der Debitorenbuchhaltung in Lexware Professional 

• Verbuchung von Ausgangsrechnungen Bereich kurz- und langfristige Vermietungen 

• Eigenständige Verbuchung von Eingangsrechnungen im Bereich Miete, 
Betriebskosten, Jahresendabrechnungen unserer Versorgungsunternehmen 

• Eigenständige Wiedervorlage von regelmäßigen Auszahlungen (Werkverträge)  
 

Ihr Profil 
• Erfahrung im Bereich Buchhaltung, idealerweise durch eine kaufm. Ausbildung 
• Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise  
• Gute Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel  
• Zahlenaffinität und Zuverlässigkeit  
• Diskretion im Umgang mit vertraulichen Daten  
• Gute Deutschkenntnisse  
• Wünschenswert wären Kenntnisse in der Buchhaltung eines gemeinnützigen Vereins 

inkl. dem SKR 42 sowie Lexware 
 

Wir bieten  
• Flexible Arbeitszeiten  
• Angenehmes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team  
• Faire Vergütung in Anlehnung an den TVL 
• Möglichkeit auf langfristige Zusammenarbeit  
• Zuschuss zum Deutschlandticket und Urban Sports 
• Kostenloses Parken auf dem Hof 
• Kostenlose Nutzung der meisten Angebote des Goldbekhaus e.V.  
 
Arbeitsort 
Goldbekhaus e.V., Moorfuhrtweg 9, 22301 Hamburg 
 
Bewerbung 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit kurzem Lebenslauf an: 
Katharina.Behrens@goldbekhaus.de 


